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Coémo publicar documentos en CHIL:

Bienvenido a Chil. en este pequeifio manual queremos guiarte a la hora de publicar
documentos a nuestra plataforma.

Antes de empezar debes saber que:

>> Si NO ESTAS REGISTRADO no podras subir tus propios documentos, pero si visualizar
los de los demas usuarios. Asi que te recomendamos que te registres.

>> IMPORTANTE: Si ya estabas registrado en Chil.org mantienes tu mismo nombre de
usuario y contrasefia en Chi/org.me.

¢Como me registro?
La forma mas fécil para registrarse en Chil es seguir estos pasos:

1. Accede al portal Chil: http://chilorg.chil.me/

2. Pinchaenesteicono e situado en el margen superior derecho de la
pantalla.
3. Aparecera el siguiente cuadro. Pincha en el tltimo recuadro color azul.

®

A CHILME

Login
Or
f Login with Facebook
a* Login with Google

Forgot your password?
Click here to get a new one

i Want to

> Join CHIL.ME

>> NOTA: También puedes acceder a la red Chil desde tu perfil de Facebook o google +.


http://chilorg.chil.me/

4. Completa el siguiente formulario de inscripcion:

A CHILME

Male v

Already have an account?
Go back to LOGIN

>> NOTA: El nombre de usuario deberd estar escrito en minusculas.
¢Como accedo a mi perfil?
Una vez has creado tu perfil puedes volver a acceder al mismo siguiendo estos pasos:

1. Entra con tu usuario y contrasena en la red Chil.
2. Pincha en tu avatar y a continuacion en la opcién HOME. Accederas a tu pagina
principal.




Documentos de CHIL.

Al acceder al portal Chil, puedes observar diferentes tipos de contenidos creados por
nuestros colaboradores, vamos a echarles un vistazo:

Oportunidades
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Cambio de tendencia en el mercado:
Caidas de precios del vino tinto a granel.

S

El MAGRAMA homologa el nuevo
contrato-tipo de suministro de leche
cruda de vaca por los ganaderos.

W vifiedo

‘ El Magrama autoriza 4173 hectareas de
Yy nueva plantacion de vinedo para 2016

= Chil Manager - 04/02/16
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Caidas de precios del vino tinto a granel contrato-tipo de suministro de leche. .. nueva plantacion de vinedo para 2016. del FEGA, para informar y resolver dud..

Lo primero que observamos es la cabecera, o portada, de la web. En este apartado
encontramos la noticia con mayor impacto o relevancia del dia. A la derecha de esta
cabecera y bajo ella podemos encontrar las ultimas noticias publicadas por nuestros
investigadores, colaboradores o responsables de contenidos.

>>Nota: Los documentos pueden consultarse pinchando en su titulo.

Si bajamos un poco en nuestro navegador, encontramos el apartado de blogs
dinamicos, donde podremos consultar las ultimas novedades de nuestros queridos
blogueros.
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Las siguientes secciones que podemos encontrar en la pagina principal de Chil son:

Noticias: Apartado de noticias dinamicas, desde donde no solo podremos consultar las
ultimas noticias sino crear nuevos elementos.

Agenda: En este apartado muestra los eventos que comparten los investigadores y
colaboradores del portal. En esta seccidén apareceran los eventos mas préximos a su
fecha de vencimiento. Pero en el apartado Agenda en el menu, podremos consultar
tanto los eventos pasados como los futuros.

Documentos: En esta seccién podremos encontrar guias, manuales o estudios
publicados por nuestros colaboradores.

Eventos X
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2016
into organ
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Documentos X
g Guia sobre semilla Caracterizacion y analisis Lasbasesdel futurode ~ ™= Fioto Informativo wmiemm Estudiosobrela
== certificada y grano (R delimpactoy los los fitosanitarios Programa FIAB E' competitividad de los
ML ANOVE, APR. Elen: Marti, Ana Mana 1 FlAB E E Exte.
{ [ 0/ 0g/15/2015 y 0g/15/2015 2> 0g.

>>Nota: Los contenidos de Noticias, Agenda y Blog se pueden compartir en Redes
Sociales o correo electrénico pinchando en el siguiente icono:

_ Compartir via
Facebook
Eg::gs:;g — , el COMpartir via Twitter
., Compartir via
"-“ e-mail




éCoémo publicar documentos en CHIL?
Podemos publicar documentos en la red Chil de 3 formas diferentes.
Opcién 1: Publica tu documento desde la portada de Chil.

Para publicar un documento desde la portada de Chil, accede a http://chilorg.chil.me/ a
continuacion baja el cursor del raton hasta que aparezca la seccion de documentos. Y
pincha en el signo o para publicar el tuyo.
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Opcidn 2: Publica tu documento desde la pestafia de documentos en Chil.

Para publicar tu documento desde la pestafia de documentos en Chil, accede a
http://chilorg.chil.me/ a continuacién pincha en la pestafia de Actualidad que se
muestra en el recuadro verde superior y en el desplegable, pincha en la seccién:

Documentos. Una vez accedas a la seccion de documentos, busca el signo o para
publicar tu documento.
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Caracterizacion y analisis del impacto y los resultados de las Fusiones de Cooperativas en el sector
agrealimentario espancl

1 del sector cooperative agrari en s Unién Eurcpes (UEL y en particular en Espaiia



http://chilorg.chil.me/
http://chilorg.chil.me/

Opcion 3: Publica tu documento desde tu cuenta de usuario.

Para publicar un documento desde tu cuenta de usuario en Chil, primero debes acceder
a http://chilorg.chil.me/y acceder con tu nombre de usuario y contrasefia.

A continuacidn, pincha en tu avatar (situado a en la esquina superior derecha de la
pantalla) y a pincha en la opcién Home.

Acabas de acceder a tu menu principal dentro de la herramienta Chil.

Para publicar un nuevo documento, primero debes entrar en otra seccion desde el panel
de control en la barra de herramientas (icono del destornillador y la llave inglesa),

n u

selecciona por ejemplo la opcidén “news”, “post” o “events”
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Ahora estds en la ventana de tus noticias, dentro de tu pdagina principal. Pero lo que
nosotros queremos es publicar un documento, asi que tenemos que pinchar en la opcién
“Documents” de la columna de la izquierda. De esta forma en la columna de la derecha
podremos los diferentes documentos que ya has publicado o pulsar en el botén + junto
a la palabra “Documents” para afiadir un nuevo documento.

v ” Alvaro ©@¢i
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http://chilorg.chil.me/

Opcion 4. Publica tu documento desde un grupo de investigacion o un blog.

Si quieres publicar un documento desde un grupo de investigacion o un blog asociado a
tu cuenta sin que necesariamente seas tu el autor (la autoria del documento se le
adjudica al blog o grupo en cuestion) puedes hacerlo siguiendo estos pasos.

>>Nota: Si auin no has creado un blog o un grupo de investigacion consulta nuestra guia
para el bloguero.

Blog de prueba 1

=
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1. Inicia sesidon en Chil con tu usuario y contrasefia. Pasa el ratdén por encima del
icono de tu imagen situado en la esquina superior derecha y pincha en “Home”.

2. Pincha en el tridngulo situado a la derecha de tu nombre, selecciona el grupo de
investigacion o blog desde el que quieres publicar.

3. A continuacidn pincha superior derecha (son tres barras horizontales) y luego en

el icono del panel de control que se mostrara en el desplegable de color verde.

4. Selecciona la opcidn news, por ejemplo, no hay acceso directo desde el panel de
control a publicar documentos, pero este es el Unico camino que hay...

5. Ahora estds en la ventana de noticias, dentro de un blog o grupo de investigacion
asociado. Si te fijas en la columna de la izquierda vera la opcién “Documents”
esa es la que tenemos que pinchar para publicar un documento. En la columna
de la derecha veras los diferentes documentos que ya has publicado. Pulsa en el
botdn + junto a la palabra “Documents” para afiadir un nuevo documento.

>>Nota: E/ procedimeinto para crear documentos desde un blog o un grupo de
investigacion es el mismo.



Cémo publicar un documento:

Una vez hemos accedido, por cualquiera de los cuatro métodos vistos anteriormente, a
publicar un documento, aparecerd una nueva pantalla dénde podremos publicar el
documento y ainadir informacién sobre el autor.

Add document

= Getfrom my PC & Get from my library Alvaro -

B 7 Y FontSizes - &6 A - @l- iZ i EE F E & &

Vamos a ir por partes, explicando paso a paso los diferentes campos a rellenar:

1. File: Esta opcidén nos permite escoger el documento que queremos publicar.
Puedes escogerlo de tu ordenador o de tu biblioteca de Chil.

Title: El titulo del documento.

Summary: Un breve resumen sobre lo que trata el documento.

Year: El afio de publicacion del documento.

Date: Selecciona la fecha de publicacidn de la noticia.

Authors: Nombre del autor o autores del documento.

Comment: Espacio en blanco destinado a tus comentarios sobre el documento.

® N U A WD

Status: El estado del documento. Por defecto el documento que estamos
editando se encontrara en estado de borrador “Draft”. Para publicarla debemos cambiar
el estatus de la noticia a “Published” y pinchar en el botdn “Save”.

La opcion “Waiting por approval” es similar al “Draft” salvo que dejas a entender que
un supervisor debe revisar el contenido antes de publicarlo. Ademas, la opcién “Draft”
te permite elegir la fecha en la que el documento se publicard, cosa que no ocurre con
las otras opciones.
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9. Language: ¢En qué idioma esta escrito el documento?

10. Categories: Esta opcidon te permite crear categorias para organizar tus
publicaciones.

11. Tags: Las etiquetas o tags es una de las herramientas mas importate dentro de
los documentos para posicionar su contenido correctamente. Antes de publicar tu
documento, escribe unas cuantas etiquetas representativas (con 5 es suficiente) sobre
el contenido del documento.

>>Nota: Escribe los diferentes Tags separados por comas, siempre en minusculas y sin
acentos.

>>Ejemplo: Si mi documento trata sobre innovaciones en horticultura urbana en
Madrid, mis tags serdn:

horticultura urbana, innovacién, huertos urbanos, agricultura, Madrid

¢Como puedo editar mis documentos?

Puedes volver a editar tus documentos de varias formas. Pero primero tienes que
decirme:

He publicado el documento desde mi perfil personal:

éQuieres corregir algo de ultima hora? éPero ya has publicado el documento? NO PASA
NADA.

Sigue estos pasos para poder volver a editar tu documento:

1. Accede a http://chilorg.chil.me/ con tu nombre de usuario y contrasefia.

2. Pincha en tu avatar (situado a en la esquina superior derecha de la pantalla) y a pincha
en la opcion Home.

Acabas de acceder a tu menu principal dentro de la herramienta Chil.

3. Para editar tu documento, esté o no publicado, selecciona el panel de control en la
barra de herramientas (icono del destornillador y la llave inglesa), y dentro del panel de

”n u

control selecciona la opcién “news”, “events” o “post”.
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Ahora estas en la ventana de tus noticias, dentro de tu pagina principal. Pero lo que
nosotros queremos es publicar un documento, asi que tenemos que pinchar en la opcién
“Documents” de la columna de la izquierda. De esta forma en la columna de la derecha
podremos los diferentes documentos que ya has publicado o pulsar en el botén + junto
a la palabra “Documents” para afiadir un nuevo documento.
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Para editar tu documento pincha en la opcién “lapicero” que se observa en la esquina
superior derecha de la imagen. Las otras opciones te permiten:

e Laopcidn “Ojo” te permitird visualizar tu post.
e La opcion “Papelera” te permitira eliminar tu post.

5. Una vez has editado tu documento, pincha en la opcién “Save” para guardar los
cambios.
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He publicado el documento desde un blog o grupo de investigacion:

Para editar un documento desde un blog o un grupo de investigacidn, accede a tu perfil
de Chil y a continuacién a la pagina de tu blog o grupo de investigacién.

Blog de prueba 1
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1. Una vez estés en la pagina principal de tu blog o grupo de investigacion, pincha en el
cuadro con tres barras horizontales que observas en la esquina superior derecha.

Se desplegara una barra de herramientas, pincha en el icono de panel de control. Es el
ultimo icono y esta coloreado de verde.

>>Nota: También puedes acceder directamente al panel de control de tu blog desde el
menu principal de tu usuario.

2. Desde el panel de control, pincha en la opcion “News”, “Post” o “Events”. Ahora estas
en la ventana de tus noticias, dentro de la pdgina principal de tu blog. Pero lo que
nosotros queremos es publicar un documento, asi que tenemos que pinchar en la opcién
“Documents” de la columna de la izquierda. De esta forma en la columna de la derecha
podremos los diferentes documentos que ya has publicado o pulsar en el botén + junto
a la palabra “Documents” para afiadir un nuevo documento.

La opcidn “0Ojo” te permitird visualizar tu post.
La opcidn “Lapicero” te permitira editar tu post.

La opcion “Papelera” te permitira eliminar tu post.
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